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	第一部分 中国共产党九江市浔阳区委员会办公室概况
	一、部门主要职责
	（一）负责区委重要会议、领导讲话和上报下发的重要文件的起草工作及区委日常的文书处理，负责对全区党委办
	（二）负责区委常委会、书记办公会、区党政联席会、区党代会、区委全委会、区委工作会等会议的会务工作和区
	（三）围绕中央和省、市、区委总体工作部署，负责信息的收集、综合和传递工作。
	（四）承办中央和省、市、区委重大决策、重要工作部署落实情况的督促检查，以及中央、省、市、区委领导同志
	（五）围绕党的中心工作，根据区委的部署和安排，组织对有关经济、政治、文化、党建等方面问题的调查研究，
	（六）贯彻党的有关方针政策、制定区委长期和近期党史工作规划、征集、整理、编写本区党史工作资料，结合中
	（七）负责我区党、政、军领导机关之间及中央、省、市委、外地（市）往来密件、密机、秘密、密钥的接收、传
	（八）负责区委机关行政事务、财务、房产管理工作，抓好安全保卫工作。
	（九）负责本行政区域内的国家秘密保密工作。
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